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1. Online Meldung 

 

Wenn Sie per E-Mail eine Veranstaltungsankündigung mit einem Link zu dieser Ver-
anstaltungsinformation bekommen haben, oder über den Menüpunkt „Recherche & 
Meldung“ der VeDaB-Internetseite (http://vedab.nibis.de) eine Veranstaltung gefun-
den haben, an der Sie gerne teilnehmen möchten, erhalten Sie nun die Möglichkeit, 
sich für diese Veranstaltung online anzumelden. Dazu klicken Sie auf den Button 
„Online-Meldung“. 
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2. Benutzer anlegen und erstmalige Meldung 

Verfügen Sie noch nicht über eine Benutzerkennung, gehen Sie zuerst zum Regist-
rierungsformular und füllen dieses aus. Anschließend führt Sie das Programm direkt 
weiter zur Anmeldung. 
Sie können die Registrierung natürlich auch ohne eine gleichzeitige Meldung durch-
führen. 
 
Bei der Eingabe der Adresse wird der Ort automatisch angezeigt, nachdem Sie die 
Eingabe der Postleitzahl verlassen haben. Sollte die bestehende Eintragung nicht 
stimmen, können Sie auch die Ergänzung der Ortsdatenbank beantragen. 

 
Füllen Sie hierzu das folgende Formular aus. Der Ort steht ihnen nach kurzer Prü-
fung zur Verfügung: 
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Sofern es ein Stadtkürzel gibt, freut uns eine Eintragung. Das Kraftfahrzeugkennzei-
chen wird für die Kurzanzeige in Listen genutzt. Der Langname wird angezeigt, wenn 
die Maus über das Kürzel geführt wird.  
Bei ausländischen Orten wird stattdessen das Nationalitätenkürzel angezeigt. 
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Gehören Sie zum Personal einer Schule, tragen Sie bitte in Ihrem Personendaten-
satz die Nummer der Schule in das entsprechende Feld ein. Hilfe zum Auslesen Ihrer 
Schulnummer erhalten Sie unter Punkt 5. 

 
 

Übrigens brauchen Sie nur eine Adresse anzugeben. Sofern Sie eine Dienst-
stelle oder eine Schulnummer eintragen, können Sie auch die Adresse der 
Dienststelle als Hauptadresse übernehmen. Beachten Sie aber, dass dann alle 
Post, die Sie Veranstaltungen betreffend erhalten, nur an die Schule geschickt 
wird. 
Ihre Adresse ist einerseits zum Versenden von Rechnungen, andererseits zum 
Bilden von Fahrgemeinschaften wichtig. Nur wenn Sie keine Fahrgemeinschaf-
ten bilden wollen, sollten Sie angeben, dass die Adresse anderen Teilnehmen-
den in derselben Veranstaltung nicht angezeigt werden darf. 
 

Überlegen Sie sich ein Passwort, das mindestens über sechs Zeichen verfügt und 
von anderen nicht erraten werden kann. Klicken Sie anschließend auf „weiter“. 
 
Wenn Sie die Pflichtfelder ausgefüllt haben und auf „Registrieren“ klicken, kommen 
Sie gleich weiter zur Meldung in der Veranstaltung, die von da an weiter so erfolgt 
wie bei der Meldung mit bekannten Zugangsdaten. 
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3. Online-Meldung mit bestehendem Benutzernamen 
Haben Sie sich zuvor schon einmal online für eine Veranstaltung angemeldet, sind 
Ihre Benutzerdaten bereits in VeDaB gespeichert. In diesem Fall können Sie sich mit 
Ihrem Benutzernamen und Ihrem Passwort direkt in VeDaB einloggen. 
 

Sie sehen erst Ihre gespeicherten Benutzerdaten, die Sie, soweit korrekt, mit ‚weiter‘ 
bestätigen können. Um Ihre Anmeldung abzuschließen, bestätigen Sie, wenn zutref-
fend, die Einverständniserklärung mit einem Häkchen und geben Sie bei mehrtägi-
gen Veranstaltungen an, ob Sie die bereitgestellte Übernachtungsmöglichkeit in An-
spruch nehmen möchten. Ist die Veranstaltung kostenpflichtig, muss Sie angeben, 
von wem die Kosten übernommen werden. 
 

 
 
Die Meldung erfolgt nun in mehreren Schritten, die Sie jeweils mit „Weiter“ bestäti-
gen. 
Der erste Schritt betrifft die Dienstreise und die Kosten: 
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Wenn im Rahmen der Veranstaltung mehrere Workshops stattfinden oder Grup-
pen/Teams gebildet werden, können Sie angeben, an welchen Sie teilnehmen möch-
ten. 
 

 
Das Bemerkungsfeld dient dazu, dem Veranstalter wichtige Mitteillungen zukommen 
zu lassen oder spezifische Fragen zur Veranstaltung zu stellen. Da jede Meldung 
personalisiert ist, können keine weiteren Personen über dieses Feld angemel-
det werden. 
 

 
 
Klicken Sie nun auf „Meldung“ und schließen Sie damit den Prozess ab. Sie bekom-
men eine Bestätigungsmail. 
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Falls Sie etwas vergessen hatten, bekommen Sie eine Rückmeldung und können die 
fehlenden Pflichtangaben nacharbeiten. 
 

 
 
Ansonsten schickt Ihnen das System nun zur Bestätigung der Anmeldung eine auto-
matisch generierte E-Mail. Sie sind nun angemeldet und können das Browserfenster 
schließen. 
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4. Hilfe bei vergessenem Passwort 
Ist Ihnen Ihr Benutzername oder Ihr Passwort nicht mehr bekannt, haben Sie die 
Möglichkeit, beides über den Menüpunkt „Login“, Reiter „Passwort vergessen“ anzu-
fordern. Für die Anforderung Ihres Passwortes geben Sie bitte Ihren Benutzernamen 
in das Eingabefeld ein und klicken Sie auf „Daten anfordern.“ 
 

VeDaB verschickt keine Passwörter, sondern sendet einen Link, über den man sich 
seinen Benutzernamen einmalig anzeigen lassen oder ein Passwort neu festlegen 
kann. 

 

 

Abbildung 1: Login-Seite 

 

Abbildung 2: Benutzernamen anzeigen 
lassen oder Passwort zurücksetzen 

 

 

Dies erfolgt analog für den Benutzernamen. Da in diesem Falle auch mehrere 
Nutzernamen zu einer Adresse angezeigt werden, kann diese Funktion auch 
genutzt werden, um zu überprüfen, ob man versehentlich mehrere Accounts 
angelegt hat. 

 

 
Tipp: Ihr Benutzername besteht üblicherweise aus Ihrem Nachnamen. Sollte Ihr 
Nachname nicht so selten sein, können auch einige Buchstaben Ihres Vornamens 
angehängt worden sein. 
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5. Wie finde ich meine Schulnummer heraus? 
Die Maske ist so aufgebaut, dass Sie zuerst Ihre Behörde eintragen, an der Sie ar-
beiten oder dass Sie an keiner nds. Behörde arbeiten. Lehrkräfte tragen hier ein, 
dass Sie an einer nds. Schule arbeiten und geben anschließend ihre Schulnummer 
an, andere Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter von Schulen geben Nds. Schule mit dem 
Zusatz „weiteres Personal“ ein. 
 
Wenn Sie Ihre persönlichen Daten eingeben, haben Sie die Möglichkeit, auf „Schul-
Nr. finden“ zu klicken. 

 
Es öffnet sich eine Suchmaske, mit der Sie gezielt nach einer bestimmten Schule su-
chen können. 
Das beste Suchergebnis erzielen Sie, indem Sie die gesuchte Schulgliederung akti-
vieren und bei „Schulort/-name“ den Namen der Schule oder die Stadt eingeben. 

 
Klicken Sie zum Start der Suche den Button „Schulen anzeigen“. 
Wählen Sie die von Ihnen gesuchte Schule unter den angezeigten Datensätzen aus 
und klicken Sie in der entsprechenden Zeile auf „Informationen“ (das Icon mit dem i). 
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Es öffnen sich die Schulinformationen, bei denen Sie neben den üblichen Kontaktda-
ten auch die Schulnummer finden. 

 
Notieren Sie sich Ihre Schulnummer und schließen Sie das Fenster. 
 
Wenn Sie sich unter „meine VeDaB“ anmelden, werden Ihnen die aktuell gespeicherten Da-
ten angezeigt. So können Sie diese schnell anpassen, wenn hier Bedarf besteht. 
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6. Immer aktuell informiert 
Alle wichtigen Informationen finden Sie nun nach dem Login unter „Meine VeDaB“. 

 

Haben Sie besondere Interessen, zu denen Sie über neue Veranstaltungen immer 
aktuell informiert werden wollen? 

Bitte loggen Sie sich hierzu unter der Adresse http://vedab.nibis.de/login mit Ihrem 
Benutzernamen und Passwort ein und wählen dann die Option Profil: 

 Der 

Punkt ‚Profil' erlaubt die Eingabe und Eingrenzung der verschiedenen Interes-

sensgebiete, wie dies auch in der Recherche von außen möglich wäre. Nach dem 

Speichern des Profils werden die aktuellen Ergebnisse angezeigt. Eine Mailbe-

nachrichtigung ist möglich, aber standardmäßig ausgeschaltet. 
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 ‚Angebote' erlaubt jederzeit die Einsicht in die Liste der schon veröffentlichten 

Veranstaltungen zum gespeicherten Profil. 

 
Beim Speichern oder Ändern einer Veranstaltung, die im Internet angezeigt wird, 
überprüft das Programm nun, ob es eine Übereinstimmung mit Ihrem Profil gibt und 
schickt einmalig eine Mail an Sie, wenn diese Veranstaltung zu Ihren eingetragenen 
Interessen passt. 

 

Mailbenachrichtigung 
an- oder abwählen 
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7. Meldungen einsehen und überprüfen 
Wenn Sie in der VeDaB (http://vedab.nibis.de/login) mit Benutzernamen und 
Passwort angemeldet sind, können Sie die derzeitigen Meldungen zu 
Veranstaltungen sehen.  

 

a. Veranstaltungs- und Teilnehmerlisten 
Sie erhalten einen Überblick wie diesen, in dem Sie auch die Teilnehmerliste 
einsehen können. In dieser Liste werden für Sie – nicht für die anderen 
Teilnehmenden – auch Informationen dargestellt, die Sie im Nachhinein an die 
Veranstalter geschickt haben, sofern diese an entsprechender Stelle in der 
Veranstaltung dokumentiert wurden. 

 

In diesem Fall sind einige Veranstaltungen mit einem Stern gekennzeichnet. Das 
bedeutet, dass die eingeloggte Person in dieser Veranstaltung im 
Veranstaltungsteam ist und damit auch schon während der Anmeldung die Zahl der 
Interessierten einsehen kann. 

b. Abmelden und Teilnahme an Arbeitsgruppen verwalten 
 

Melden Sie sich bitte persönlich ab. Schreiben Sie hierzu an die in der Veranstaltung 
angegebene Kontaktperson. Der einfachste Weg: Versenden Sie über 'Meine 
Meldungen' und den entsprechenden Schalter eine Abmeldung per automatischer 
Mail. Damit können Sie später den Abmeldungs-Zeitpunkt in Ihrer aktuellen Liste der 
Veranstaltungsbeteiligungen genau wieder nachlesen. Es genügt ein Klick auf 
‚abmelden‘ hinter der entsprechenden Veranstaltung, damit die Daten in einer Mail 
zusammengestellt werden.  

 
An derselben Stelle können Sie übrigens auch Arbeitsgruppen und Workshops etc. 
einsehen, ändern oder nachtragen. Nutzen Sie hierzu den Schalter Meldung 
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bearbeiten, der alle Schritte wie die Meldung zur Veranstaltung darstellt. Klicken Sie 
die gewünschte Arbeitsgruppe oder auch mehrere an und bestätigen Sie mit 
Meldung. 

Änderungen sind nur bis zum Meldeschluss möglich. 
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8. Pflege der Daten 
Hat sich an Ihren persönlichen Daten etwas geändert? In der 
Veranstaltungsdatenbank VeDaB können Sie jederzeit Ihre persönlichen Daten 
selber ändern oder ergänzen. Hier haben Sie auch die Möglichkeit, das Passwort zu 
ändern. 

Bitte loggen Sie sich hierzu unter der Adresse http://login.vedab.de/ mit Ihrem 
Benutzernamen und Passwort ein. Sie bekommen Ihre eingetragenen Daten 
angezeigt und können diese dann gleich ändern. 
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9. Recherche und Meldung 
Unter diesem Menüpunkt können Sie gezielt Veranstaltungen suchen. 

 

c. Einfache Suche 
1. Die Eingabe einer Veranstaltungsnummer und ein Klick auf „Suche starten“ 

führt Sie direkt zu einer Veranstaltung, ein Titelstichwort oder mehrere (auch 
Teilstichwörter) zeigen Ihnen eine Maske wie diese an: 
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2. Bewegen Sie die Maus über den Ort oder Titel, so können Sie weitere 
Informationen für die einzelne Veranstaltung aufrufen und sich Details 
ansehen oder sich wie oben beschrieben anmelden. 
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10. Aktuelle Informationen automatisch erhalten? 
Sie können dies unter ‚Persönliche Daten‘ Verschiedenes einstellen: 

 Der Punkt 'Interessenfilter/Newsletter' erlaubt die 

Eingabe der verschiedenen Interessensgebiete, wie 

dies auch in der Recherche von außen möglich wäre. 

Nach dem Speichern des Profils werden die aktuellen 

Ergebnisse angezeigt. Eine Mailbenachrichtung ist 

möglich, die aber standardmäßig ausgeschaltet ist. 

Speichern Sie ein Profil, bei dem jeweils ‚alle‘ gewählt 

ist, wird auch genau das ausgeführt. Sie sind immer 

auf dem neuesten Stand, was die neuen Fortbildungen 

zu allen schulischen Themen in Niedersachsen angeht. In Anbe-

tracht der Fülle des Angebots sollte eine solche Einstellung genau 

überlegt sein. 

 'Angebote zu meinem Filter' gibt jederzeit die Einsicht in die Liste 

der schon veröffentlichten Veranstaltungen zum gespeicherten 

Profil. 

Beim Speichern oder Ändern einer Veranstaltung, die im Internet 
angezeigt wird, überprüft das Programm nun, ob es eine 
Übereinstimmung mit bestehenden Profilen gibt und schickt in diesem 
Fall eine Mail an die interessierten User. 
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Mailbenachrichtigung an- 
oder abwählen 
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11. Nutzung mit mobilen Geräten 
VeDaB läuft auch auf mobilen Geräten. Allerdings sollten Sie 
darauf achten, dass bei der Anmeldung nicht versehentlich 
der Benutzername groß geschrieben wird.  

Unter Android 4.0 bietet Firefox den höchsten 
Nutzungskomfort bei der Arbeit mit VeDaB, gefolgt von 
Opera und Chrome. Der mitgelieferte Browser bietet deutlich 
weniger Komfort. Bei den aktuellen Android-Versionen kann 
VeDaB komfortabel genutzt werden. 

In Safari und Chrome sollten Sie neue Tabs über die Tab-
Leiste schließen. Auch auf dem IPAD lässt sich VeDaB gut 
nutzen. 
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12. Haben Sie Fragen? 
Technische Fragen zum Meldeverfahren richten Sie bitte an das NiBiS-Team. 
E-Mail: vedab@nibis.de 
 
Inhaltliche oder organisatorische Fragen zu einer Veranstaltung richten Sie bitte an 
die jeweils in der Veranstaltung angegebene Kontaktadresse. 


